Empresa

Guia de Uso — Pagina “Empresa” do Portal

1. Visualizar Configuracdes da Empresa

=

. No menu lateral, cliqgue em Configuracoes.
. Selecione a aba Empresa.
. Serao exibidas as informacdes cadastradas, divididas em Geral e Seguranca:
e Geral: Nome Fantasia e Logos (empresa, barra de navegacao, relatérios, favicon).
e Seguranca: Tempo de expiracao da senha, tamanho minimo da senha,
obrigatoriedade de nimeros e simbolos, status do MFA (autenticacao multifator).
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2. Editar Informacdes da Empresa

1. Na tela Empresa, clique em Editar empresa.
2. Os campos serao habilitados para edicao:
e Nome Fantasia (texto livre).
e Logos: upload de imagens para personalizacao (empresa, barra de navegacao,
relatérios e favicon).
e Seguranca:
o Tempo de expiracao da senha (em dias)
o Tamanho minimo da senha
o Requer numero (ativar/desativar)
o Requer simbolo (ativar/desativar)
o MFA (ativar/desativar)
3. Salvar ou Cancelar Alteracoes
e Apés editar, clique em Salvar mudancas para aplicar as alteracdes.
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e Caso nao queira confirmar, cligue em Cancelar para descartar.
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